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OO6 yTBepXAeHNN
lMonokeHuns 06 oTaene 4eNoNpPomn3BOACTBaA U apxuBan
6161noTeKapcKoro hoHaa ABTOHOMHON HEKOMMEPUECKOI OpraHu3aLnn BbICLLErO
00pa3oBaHNsA <. .eXAyHapoAHblil YHUBEPCUTET BOCCTAHOBUTENbHOW MegnLnHbI»

1. OO6wme NnonoxxeHns

1.1. OTgen fmenonponsBoACTBA W apxuBa, KOOPAWHaLUWM GUBANOTEKAPCKOTo (hoHAa
(nanee - oTAen) fBnseTcs CTPYKTYPHLIM MoApasgeneHnemM ABTOHOMHON HEKOMMEPUECKOii
opraHusauunn BbICWETo o6bpasoBaHna «MexayHapofHbI YHMUBEpCUTET BOCCTaHOBUTENLHOW
MeAnUnHbI» (anee - YHusepcuTeT), OCHOBHOM LEMbI0 AeATeNbHOCTY KOTOPOro ABSETCH
nocTaHOBKa W OCyllecTBNneHMe AeNONPON3BOACTBA B YHMBEPCUTETE, a TakKXe KoopauHauus
6n6nmoTevHOro PoHLa YHuBepcuTeTa.

1.2. OTgen B cpoeii AeATeNbHOCTM PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATeNbCTBOM PoCCUMiACKOi
®egepaunn, YcCTaBom YHuBepcuTeTa, HOPMATUBHLIMU [JOKYMEHTaMU MO OpraHu3aLuu
Aen0npoun3Bo/CTBa, HaCTOALLMM MON0XKEHMEM.

1.3. OTpen BO3rnasnseT HayanbHWK OTAeNa, KOTOPbI/ Ha3HAYaeTCs Ha [JO/KHOCTb U
0CBO6O0X/AETCSA OT [:3/MKHOCTM NPUKA30M PeKTopa Y HuUBepcuTeTa.

1.4. KBa/M(LIK:aumoHHble Tpe6oBaHWA,  (QYHKLMOHa/bHbIe 06A3aHHOCTM,  Mpasa,
OTBETCTBEHHOCTb HadasbHMKa OTAeNa W APYrux pPabGoOTHUKOB OTAena perfamMeHTUpyoTCs
AOHKHOCTHBIMU MHC1pyKUMAMM, YTBEPXAAEMbIMU B YCTAHOBNEHHOM NOPSLKe.

2. 3agauun n pyHKUnmn

2.1 OCHOBHbIMY 3aa4amy 0TAeNa ABNAOTCA:

2.1.1. TloCcTaHO BKa 1 OCYLLECTB/IEHME 1e10NPOU3BOACTBA B Y HUBEPCUTETE, B YACTHOCTU:

— OpraHusaliug yyeta n permctpauum noctynaroLwern n oTNpaBnseMoi, a Takxe
BHYTPEHHel Koppecr!<oHaeHUuuK;

— obecneyeH:e KOHTPONS 3a CBOEBPEMEHHbLIM WCMOMHEHWEM PacnopsAnNTeNbHbIX
AOKYMEHTOB PYKOBOpneTBa YHMBEPCUTETA, BbILIECTOALLMX OPraHOB U WHbIX LOKYMEHTOB B
COOTBETCTBMM C PE30 NOUMAMUN PYKOBOACTBA Y HUBEPCUTETA,;

— OpraHusalfua topmmpoBaHWA apxmBa [OKYMEHTOB YHUBEPCUTETA U apXWUBHOM
paboTbl C HUMMN.

2.12. KoOpAWHauma 6UBANOTEYHOTO DOHAA YHUBEPCUTETA, B TOM YUCTE:

— obecneyeHye KaueCTBEHHO HOBOTO  YPOBHS  [OCTYMHOCTM  BCEX  BWJ0B
616NNOTEUHBIX PECYPIOOB AN 06YUAKOLLMXCA U COTPYAHMKOB Y HUBEPCUTETA;

—  MOHUTOPWHr BocTpe60BaHHOCTU MH(OPMALMOHHbLIX PECYpPCOB;

—  BEJEHUA eecTpa uMetoLleinca nutepaTypbl (B TOM YnCe B 3N1EKTPOHHOM BUae)

22. B uenax peanmsaumm BO3NOXEHHbIX Ha OTAen 3afady OH OCYL|ecTBAseT
cnepytouime pyHKUUM

2.2.1. O6pabotka nocTynatolueii KOPPeCMOHAEHLNN, pacnpefeneHne ee ANs AoKnaja
PYKOBOACTBY W po  CTPYKTYpHbIM  MofpasfenieHnsm,  BeAeHMe ee  yyeTa U
perncrpayun. epepava  gokymeHTOB Ha  WUCMOSIHEHME M 03HaKOMeHue B
COOTBETCTBMM c pesontoumei PYKOBOACTBA  YHMBEpCUTETA. OcyuliecTBneHmne
KOHTPO/IA 3a CPOKAMW ycrnonHeHUs JOKYMEHTOB U MPaBU/IbHbIM UX OPOPMIEHUEM.

2.2.2.  OpraH!fzauna pa6oTbl N0 (HOPMMPOBAHMIO, YueTy, WCMOMHEHWIO W XPaHEeHWIo
AOKYMEHTa/IbHbIX maTepuanos TEKYLLEero apxusa OTtpena. O6ecneyeHune



COXPaHHOCTW npoxoafaruein cnyxe6HON JOKYMeHTaLUK.

2.2.3. Pa3paboTka HOMeHKNaTypbl fAen  YHuUBepcUTeTa U WUHCTPYKUUM o
[enonpon3BoAeTBy.

2.2.4. Paspabotka W BHeApeHME HOPMATMBHbLIX U METOAMUYECKUX [OKYMEHTOB Mo
opraHusaLnn AOKYMeHTaUMOHHOIO obecnevyeHns ynpasieHns Y HUBEPCUTETOM,

2.2.5. KoOpA:raaums paboTbl CTPYKTYpHbIX NoApasfieNieHnii  YHuWBepcuTeTa no
BOMPOCaM, OTHECEHT biIM K KOMMNeTeHUWW OTAeNa.

2.2.6. KOHTpe nb COGMIOAEHUS YCTaHOBMEHHOro nopsgka paboTbl C AOKYMEHTaMu u
cuctematnyeckoe 0ByyeHne paBOTHWKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a BeJeHWe [eNonpou3BOACTUA B
CTPYKTYPHbIX NofpasaeneHnsax Y HUBepcuTeTa.

2.2.7. OOGecne:yeHne pas3paboTKM, W3rOTOBMEHUS W Bbidaun B CTPYKTYPHble
noapasfeneHnsa nedarein, wrtamnoB U 6GNAHKOB [AOKYMEHTOB YHMBEPCUTETA, KOHTPOJSIb unX
XPaHEHNA W MCNON W30BaHUA, O06ecrneyveHne YHWUUTOXEeHWs nedyartei, LWTamMnos M 6naHkKos
LOKYMEHTOB Y HUBE]: cuTeTA.

2.2.8. 3aBepeHue KOMWit JOKYMEHTOB M MOAMMUCENA [AOMKHOCTHLIX NNL, Ha JOKYMEHTax
YHuBepcuTeTa, MNOAXOTOBKA KOMWUIA [JOKYMEHTOB YHuBepcuTeTa [18 HOTapuaibHoro
3aBepeHus.

2.2.9. Y4aCTme B MHTENNEKTYaNbHOM, 3CTETUYECKOM W HPABCTBEHHOM BOCMUTAHWM
0byvalollnxcs NyTe;w nponaraHabl NUTepaTypbl W 6UMBAMOrPaPUUecKUX 3HaHWIA  uepes
NpMBUTUE MHDOPMALIOHHO-GMGNNOTEYHOI KYNbTYpbI.

2.2.10. cBOEBpemeHHOE MOMOMIHEHME, O6HOBMEHWE  6UBANOTEKAPCKOrO  (eHaa
YHuBepcuTeTa.

2.211. OTgen upmeet Kpyrnyw QUpMeHHyl neyaTb YHMBepcUTeTa, a TakxkKe
cneuuanbHble WTaMNpl. B (yHKUMM OTAena TakK >Xe BXOAWT yyeT MeyaTel M LITaMnos,
NCNOMb3YEMbBIX APYI: 1MM noapasfeneHnaMmn Y HnsepcuTeTa.

3. lNpaBa oTaena

3.1.  3anpawupatb B YCTaHOBNEHHOM MOPAAKE OT CTPYKTYPHbLIX MOAPA3AeNneHuu
YHusepcuteta
WH(opMaumio  (MaTe ppanbl) NO BOMPOCAM, BXOAALMM B KOMMETEHUWIO OTAeNna, B ToM
4MC/IE N NO MCNONHEH:M0 AOKYMEHTOB B COOTBETCTBUN C PE30/H0LMEN PYKOBOACTBA.

3.2. TpeboBaTb oT pyKkoBOAWUTENel CTPYKTYPHbIX MOAPasfeneHuil  BbIMOAHEHNS
YCTaHOB/IEHHbIX NPaBmAl paboTbl C JOKYMEHTaMM

3.3. BosBpalwar, ucnonHUTENsM Ha [0PaboTKY [AOKYMEHTbI, MOArOTOBMEHHbIE
HapyLLIEeHNEM YCTaHO BIeHHbIX TPe6oBaHUIA.

3.4. ToannCb aTh 1 BU3MPOBaATL OKYMEHTHI B Mpefenax cBoel KoMMeTeHLuu,

3.5. [laBaTb P y3bAcHeHWs, PEKOMEHAALMM U YKa3aHUs MO BOMPOCaM, BXOAALNI, B
KOMMeTeHUMo oTAena.

3.6. MpoBoauT|lb ;1 yyacTBOBaTb B COBeEL,aHMAX MO Bompocam  opraHm3alliuu
genonpomasop,cma BEEHUIO apXmBa YHMBepcUTeTa, KoopAuHauum 6ubanoTeKapcKoro
oHJAa

4. OTBETCTBEHHOCTb
4.1. PaboTHUK]1 Otgena 3a HeWCMOSHEHWE WAM  HeHajnexallee MCMOMHE pye
0653aHHOCTeN, NPUY] eHne MaTepnanbHOro yilep6a YHUBEPCUTETY, HeCYT OTBETCTBEHHO CTb
B COOTBETCTBMU C3akoHopaTenbCTBOM Poccuiickoin depepaumm, a TakXKe AOMKHOCTHbI MK
VHCTPYKLMAMU.



S. B3avmMooTHOLLEHUA ¢ JpyruMn nogpasfesieHNamMun
5.1. [ina BbiNoONHEHMA (YHKUWMIA W peanu3auun npas, NPeayCMOTPEHHbIX HACTOALLIUM
[onoxeHvem, OTAen B3aMMOAENCTBYET CO BCEMM CTPYKTYPHbIMU MoApasaeneHusamMu 1
AO0MKHOCTHBIMW NN aMK Y HUBEPCUTETA.



